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 REGISTRO  

ELECTRÓNICO DE NOTAS 



2 

 

PARA MANEJAR EL 

REGISTRO ELECTRONICO NECESITA  

UTILIZAR UNA 

 COMPUTADORA CON ACCESO A INTERNET: 

 

COMPUTADORA PERSONAL 

CENTRO DESARROLLO DE LA    

   INSTRUCCION (CDI) 

AREA DE FACULTAD A TIEMPO    

                 PARCIAL 
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PASO 1 

 

ACCEDER A LA PÁGINA DEL RECINTO  

DE PONCE 

 

http:// ponce.inter.edu 



4 seleccionar 



5 

entrar su ID ej: P00014857  

 

 

entrar fecha nacimiento: 

mes/día/año  

ej:14 enero 1955 (entrar:011455) 

oprimir 

1 

2 

3 
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PASO 2 

 

CREAR LOS CRITERIOS DE EVALUACION 

 

 

 DE LAS SECCIONES  
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seleccionar 



8 

seleccionar 



9 

Seleccionar el término 

académico  

oprimir 

1 

2 
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seleccionar la sección 

oprimir 



11 

    

    para las   secciones de bachillerato,  

    asociado o certificados debe seleccionar la 

    “ escala subgraduada redondeo”. 

    El redondeo será de 0.55  adelante 

 

     para las secciones de maestría debe seleccionar 

     la  “ escala redondeo graduado metro” 

oprimir  

1 

2 
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seleccionar 



13 

para completar esta  

pantalla debe seguir los  

siguientes pasos: 



14 

sequence- orden numérico del componente(1,2,..) 

         

        name - nombre del componente.Este campo es requerido 

  

            description-breve descripción del componente.Este  

    campo es requerido 

 

            weight- peso asignado al componente 

                        (ej: si el peso del componente 

                    es un 20% debe colocar 20) 

                        La suma total de ésta columna debe ser 100%. 

    

            marked out of- valor en puntos del componente 

                                    ( ej: si el componente (examen, trabajo,                    

                                       asignación) vale 100 puntos debe colocar 

                                       100.00) 
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      due date- fecha en que se crea el componente 

 

      must pass- dejar en blanco 

 

      include in midterm- dejar en blanco 

 

      grade scale- debe aparecer  la escala seleccionada 

 

      late rule- dejar en blanco 

 

      resit rule- dejar en blanco 

 

      pass mark- dejar el campo con el número que aparezca 

 



16 

después de entrar el componente, debe 

oprimir “Submit” 

seleccionar para añadir  

otro componente y seguir  

los pasos anteriores 



17 

oprimir “Back to Summary” para 

ver los componentes establecidos 



18 

 para eliminar un  componente debe seleccionar 

 el componente. El sistema no le permitirá eliminar 

 un componente al cual usted le asignó notas. 
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oprimir para eliminar el  

componente 

 

 

después de eliminado, debe modificar 

la columa de “ weight” del resto de 

los componentes de manera que su  

suma total sea de 100% 



20 

para salir del sistema una vez haya completado 

los componentes debe oprimir el icono rojo según  

Indica la flecha  
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PASO 2 

 

ENTRAR EN INTERWEB LAS 

 

 CALIFICACIONES DE  

 

LOS ESTUDIANTES 
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seleccionar 



23 

SELECCIONAR PARA ENTRAR LAS CALIFICACIONES DEL PRIMER COMPONENTE O CRITERIO 

DE EVALUACION 



24 

ENTRAR PUNTUACIONES DE CADA ESTUDIANTE EN LA COLUMNA DE “SCORE”. 

LUEGO OPIMIR „SUBMIT” 

 

PARA REGRESAR A LOS COMPONENTES DEBE SELECCIOAR “GRADABLE COMPONENT” 

UBICADO AL FINAL DE LA PÁGINA 
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seleccionar para  que ver la nota final de los estudiantes  



26 

NOTA FINAL 

para modificar la puntuación de un estudiante en particular  

debe seleccionar el menu de “ faculty services” 
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PASO 3 

 

VER Y MODIFICAR EL 

 

REGISTRO  

 

DE NOTAS DE  

 

UN 

 

ESTUDIANTE  



28 seleccionar 



29 

Seleccionar  



30 

seleccionar el término 

académico (1) 

Oprimir (2) 



31 

seleccionar 



32 

Entrar ID del estudiante (1) 

Oprimir (2) 



33 

USTED PUEDE EFECTUAR CAMBIOS A LAS PUNTUACIONES DEL ESTUDIANTE EN LA COLUMNA DE “SCORE”. 

 

PARA DETERMINAR LA NOTA FINAL DESPUÉS DE HACER LOS CAMBIOS DEBE  OPRIMIR “ SUBMIT CHANGES” 



34 

PASO 4 

 

INFORMAR EL ÚLTIMO DÍA DE 

 

 ASISTENCIA A  

 

CLASES DE LOS QUE DEJARON DE 

 

 ASISTIR AL CURSO 

 

CÓDIGO : “UW” 

  



35 

seleccionar 



36 

ENTRAR  EL ÚLTIMO DÍA DE ASISTENCIA 

A CLASES DEL ESTUDIANTE  QUE DEJO 

DE ASISTIR AL CURSO EN EL ORDEN DE 

DÍA/MES/AÑO  

EJEMPLO: 14 SEPT DE 2001  ( 14/09/2001 ) 

ES IMPORTANTE QUE OPRIMA “ SUBMIT GRADES” CUANDO TERMINE DE  

COLOCAR EL ÚLTIMO DÍA DE ASISTENCIA A CLASES. 

COLOCAR “UW” AL  ESTUDIANTE 

QUE DEJÓ DE ASISTIR AL CURSO 

DDMMYYYY 

UW 14/09/2001 
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PASO 5 

 

INFORMAR  LOS ESTUDIANTES 

 

QUE NO HAN ASISTIDO A CLASES 

 

LAS PRIMERAS DOS SEMANAS 

 

 

CÓDIGO : “AW” 
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seleccionar 



39 
ES IMPORTANTE QUE OPRIMA “ SUBMIT GRADES” 

COLOCAR “AW” AL  ESTUDIANTE 

QUE NO ASISTIÓ AL CURSO LAS PRIMERAS DOS SEMANAS  

NO HAY QUE COLOCAR FECHA DE ASISTENCIA  

DDMMYYYY 

AW 
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PASO 6 

 

 OTORGACIÓN 

 

 DE INCOMPLETO DE NOTA 

(IB,IC,ID O IF) 

 

 

El profesor debe asignar puntuación de  

“0” al componente que el estudiante no 

completó 
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INSTRUCCIONES PARA OTORGAR UN INCOMPLETO   
 

Cuando un estudiante no ha completado algún requisito del curso y 

presenta al profesor razones válidas para ello, el profesor podrá asignar la 

anotación de “I” (Incompleto).  Junto a la anotación “I”, el profesor 

incluirá una calificación provisional, después de asignar puntuación de 

cero al trabajo no rendido.  Cuando un profesor asigne una notación de 

“I” deberá informar a su supervisor inmediato de la calificación del 

estudiante hasta ese momento, los criterios de evaluación con sus 

puntuaciones y una descripción del trabajo que debe completar, si aplica.  

Todo estudiante que reciba una anotación de “I”deberá removerla durante 

el periodo asignado para ello en el calendario académico.  La 

responsabilidad de eliminar un “Incompleto” recae sobre el estudiante.  Si 

el estudiante no la remueve en el tiempo reglamentario, recibirá la nota 

provisional informada.  El procedimiento que se debe seguir se establece en 

el formulario oficial designado para tales fines.  Esta norma aplicará tanto 

si el estudiante se matricula o no en la Universidad en el siguiente 

semestre.   
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seleccionar 



43 

SELECCIONAR EL ESTUDIANTE DAR “CLICK” 

SELECCIONAR: 

IB,IC,ID O IF 

OPRIMIR 
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DE TENER DUDAS SOBRE EL 

  

MANEJO DEL REGISTRO DE NOTAS 

 

PUEDE COMUNICARSE CON LOS SIGUIENTES COLABORADORES: 

 

 

RAFAEL SANTIAGO :  Decano  Auxiliar 

                           787-284-1912 ext. 2037 

               email: rsantiag@ponce.inter.edu  

 

IVELISSE SEGUINOT:  Auxiliar Administrativo 

   787-284-1912 ext. 2078 

   email: ivesegui@ponce.inter.edu 

 

mailto:ivesegui@ponce.inter.edu

